
 
 

 
VfW 2004  Sabine Prokop 

Zeitplan für Symposien – Richtwerte der Vorlaufzeiten 
 
 vor dem Termin: 
 
1. Erstkontakt, Kooperationen/Finanzierungsmöglichkeiten überlegen 6 Monate 

 

2. Kernteam bilden aus „früheren“ und „vor-Ort“-Mitarbeiterinnen (1 Treffen) 5 Monate 

3. KooperationspartnerInnen fixieren, Ort überlegen 5-4 Monate 

4. Einreichungen (Grundtext, Arbeitstitel, Kalkulation) 5-4 Monate 

 

5. Basisfinanzierungs-OKAY, 4 Monate  

Ort fixieren 

Inhalte, Themen, Titel an Grafik 

 

6. Titel und Referentinnen/Themen fixieren 5-4  Monate 

 

7. Grafik fertig stellen: Titel fix, KooperationspartnerInnen, Logos 3 Monate 

PR über website und Listen + gezielte Aktionen  

 

8. Druck der Einladungsfolder, Auflagenhöhe! 2 Monate 

 

9. Aussendung (auch über KooperationspartnerInnen!) 1 Monat 

zusätzlich (nachfragen) 

 

10. Anmeldungsschluss offiziell 14 Tage 

 

11. Reminder  7Tage 


