
 
VfW 2004  Sabine Prokop 

VfW-Symposien: Ablauf 
 
 

1. Ankommen/Anmeldung mit Kaffee 15 min vor offiziellem Beginn ............................... 30/15 min 

2. Begrüßung mit Vorstellung des VfW und der Symposiumsreihe .......................................... 10 min 

3. Programm (und Tagungsmappe) vorstellen, Moderation ........................................................ 5 min 

 

4. FAKULTATIV: Vorstellungsrunde 2 min/pers ................................................................ca. 30 min 

(Name, Beruf, Arbeitsfeld, Herkunftsdisziplin/-beruf, Interesse an Veranstaltung) 

 

5. FAKULTATIV: Pause mit Fingerfood (warm?), Käse & Kaffee ............................................. 30 min 

 

6. Kurzvorträge mit gleich langer Diskussion jeweils 15+15 min (realistisch 30-45 min/input)  

  2 inputs……….60 min 

 (3 inputs……….90 min) 

  Richtwert: 60min / Vortrag mit Diskussion 

7. AGs inhaltlich ankündigen, 6-7 TN/AG ..................................................................................... 5 min 

 

8. Pause (Kaffee etc.) und AG-Auswahl..................................................................................... 15 min 

9. AGs (Diskussion, Conclusio auf Flipchart vorbereiten) 10 min Input ................................ 45-60 min 

>> nach 45 min Zeit-Reminder!!! Rückkehr ins Plenum ....................................................... (15 min) 

 

10. Plenum mit Präsentation der AGs und Diskussion .............................................................. 45 min 

(eventuell nur weitere Schritte sammeln = schwierig!!!) 

11. Schlussrunde für offene Fragen.......................................................................................ca. 15 min 

12. Feedback/Abschluss .............................................................................................................. 10 min 

 

 Gesamtzeit 5-5,5 h 

 

13. INTERN: Verabschieden, Wegräumen................................................................................... 30 min 

 


